Zatacznik do Zarzadzenia nr 0635/2023
Dyrektora Domu Kultury ,,Praga” w Dzielnicy
Praga-Pdtnoc m.st. Warszawy

z dnia 01.02.2023 r.

Regulamin najmu pomieszczen i sprzetu
w Domu Kultury ,,Praga” w Dzielnicy Praga-P6tnoc m.st. Warszawy

§ 1. Definicje

Wynajmujacy — Dom Kultury ,Praga” w Dzielnicy Praga-Potnoc m.st. Warszawy (dalej
»DK ,,Praga”).
Najemca — osoby fizyczne, osoby prawne, instytucje podlegte jednostkom organizacyjnym
m.st. Warszawy, organizacje spoteczne, stowarzyszenia, fundacje, grupy nieformalne
lub inne podmioty dokonujace rezerwacji pomieszczern lub/i sprzetu, odpowiadajace
za organizacje Wydarzenia.
Wydarzenie — szkolenie, konferencja lub najem zwigzany z imprezami rozrywkowymi
i artystycznymi, koncertami, przedstawieniami teatralnymi, widowiskami oraz innymi
organizowanymi przez Najemce.
Umowa najmu — umowa cywilno-prawna zawarta pomiedzy DK ,Praga” i Najemca, ktdrej
przedmiotem jest najem Pomieszczenia lub/i Sprzetu na potrzeby zorganizowania Wydarzenia.
Pomieszczenia (sale) — sale, studio nagran - przy ul. Dabrowszczakéw 2, w Patacyku
Konopackiego przy ul. Strzeleckiej 11/13 oraz Muszla Koncertowa bedaca w dyspozycji
DK ,Praga”.
Sprzet — sprzet akustyczny, oswietleniowy, sceniczny i scenograficzny bedgcy na wyposazeniu
DK ,Praga”.

§ 2. Zasady ogélne
Wstepnej rezerwacji Pomieszczenia mozna dokonac telefonicznie, pod numerem podanym na
stronie internetowej DK ,Praga”, za posrednictwem poczty elektronicznej pod
sekretariat@dkpraga.pl, osobiscie lub na pismie (decyduje data wptywu pisma do DK ,,Praga”),
na co najmniej 30 dni przed terminem najmu Pomieszczenia okreslajgc typ sali,
zapotrzebowanie techniczne (krzesta, stoliki, rzutnik, ekran, nagtosnienie i oswietlenie itp.).
Wstepnej rezerwacji Sprzetu mozna dokonac telefonicznie, pod numerem podanym na stronie
internetowej DK ,Praga”, za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem
sekretariat@dkpraga.pl, osobiscie lub na pismie (decyduje data wptywu pisma do DK ,,Praga”),
na co najmniej 14 dni przed terminem najmu Sprzetu.
Réwnoczesnie z dokonaniem rezerwacji Pomieszczenia lub Sprzetu nalezy ztozy¢ wypetniony
i podpisany wniosek, ktédrego wzdr stanowi zatacznik nr 3 i 4 do niniejszego Regulaminu.
Whniosek nalezy ztozy¢ w DK Praga lub przestac skan na adres mailowy sekretariat@dkpraga.pl.
Potwierdzenie rezerwacji dokonywane jest przez DK ,Praga” drogg telefoniczng, mailowa lub
na pismie w terminie 3 dni roboczych od daty zgtoszenia rezerwacji. Tylko potwierdzenie
rezerwacji dokonane przez DK ,Praga” jest rownoznaczne z rezerwacjg podanego terminu.
Ostateczna rezerwacja najmu Pomieszczen lub Sprzetu oznacza, ize Najemca zaakceptowat
warunki niniejszego Regulaminu oraz cene zgodng z cennikiem najmu Pomieszczenrd lub
Sprzetu, zamieszczonym i aktualizowanym na stronie internetowej DK ,,Praga” (Zatgcznik Nr 1
Cennik oraz Zatgcznik Nr 2 Wniosek), badz z indywidualnie wynegocjowana stawka.
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Podstawg do oddania Pomieszczenia lub Sprzetu w najem, jest pisemna umowa
cywilnoprawna. W przypadku najmu, ktdrego wartos¢ nie przekracza kwoty 1.500,00 zf,
mozliwe jest zawarcie umowy poprzez zaakceptowanie przez DK ,,Praga” ztozonego wniosku.
Decyzje podejmuje Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik.

Decyzje 0 zawarciu umowy najmu w trybie krétszym niz okre$lony w ust. 1 i ust. 2 podejmuje
Dyrektor DK ,,Praga”.

W celu zawarcia umowy najmu nalezy przedfozy¢ dokumenty okreslajgce:

- dane personalne i adresowe Najemcy,

- odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) lub wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),

- dane osoby uprawnionej do reprezentowania Najemcy oraz stosowne petnomocnictwo,

- okreslenie terminu najmu Pomieszczenia lub Sali,

- rider techniczny Wydarzenia dostarczony minimum na 7 dni przed Wydarzeniem — dotyczy
najmu Pomieszczenia,

- scenariusz Wydarzenia - dotyczy najmu Pomieszczenia.

Umowy dotyczace najmu Pomieszczen i Sprzetu podpisuje Dyrektor DK ,,Praga”.

Ptatnos¢ nastepuje gotoéwka lub przelewem na konto DK ,LPraga” o numerze
61 1240 1082 1111 0010 0327 6137 na podstawie wystawionej faktury/paragonu przez
DK ,Praga” i moze nastgpic z gory, przed datg najmu.

Forme i termin ptatnosci za najem pomieszczen ustala Wynajmujacy.

Decyzjg Dyrektora, DK ,Praga” moze w catosci lub w czesci odstgpi¢ od pobierania optat za
najem w nastepujgcych przypadkach:

a) dziatan prowadzonych przez Organizatora DK ,,Praga”, tj. m.st. Warszawa;

b) dziatan prowadzonych przez instytucje podlegte jednostkom organizacyjnym
m.st. Warszawy lub innym podmiotom, poprzez dziatalnos¢ w ktdrych realizowane sg zadania
statutowe DK ,Praga”,

c) dziatan zbieznych z celami statutowymi DK ,Praga”, realizowanych w ramach
wspotorganizacji na podstawie odrebnych, pisemnych umédw i porozumien,

d) dziatan niekomercyjnych zbieznych z celami statutowymi DK ,,Praga”.

Kazdorazowe odstgpienie w catosci lub czesci od pobierania optat za najem Pomieszczen oraz
Sprzetu w DK ,,Praga” wymaga pisemnego lub mailowego wniosku Najemcy do Dyrektora DK
»Praga”, zawierajacego uzasadnienie prosby o catkowite lub czesciowe odstgpienie od
pobierania opftat.

Najem Pomieszczeri nie stanowi wspotorganizacji, tzn. DK ,Praga” nie utoisamia sie
z Wydarzeniem, a tym samym nie wyraza zgody na umieszczanie logotypu DK ,Praga”
na materiatach promujacych Wydarzenie.

DK ,,Praga” zastrzega sobie prawo do:

a) odmowy rezerwacji Pomieszczenia lub Sprzetu, w przypadku wskazania przez Najemce
terminu kolidujgcego z planami programowymi DK ,,Praga”,

b) nie udzielenia zgody na przedtuzenie najmu Pomieszczenia lub Sprzetu w przypadku
naktadajgcych sie innych rezerwacji lub imprez w tym samym czasie,

c) odwotania, skrécenia najmu Pomieszczenia lub Sprzetu w przypadku okolicznosci od niego
niezaleznych (zdarzenia losowe, zatoba narodowa, kleska zywiotowa itp.),

d) doliczania optaty wedtug cennika za kazdg rozpoczeta godzine, w przypadku przedtuzenia
najmu,

e) w przypadkach dotyczacych koncertéw lub spektakli teatralnych, ceny najmu okreslone
zostang w drodze negocjacji.



14. Studio Nagran moze byc¢ udostepnione wytgcznie osobom posiadajgcym wiedze techniczng
i umiejetnosci z zakresu korzystania ze specjalistycznego sprzetu. W razie stwierdzenia braku
powyzszych kwalifikacji, DK ,Praga” moze odmowi¢ wydania lub korzystania
z zarezerwowanego sprzetu lub Studia.

15. Sprzet znajdujacy sie na wyposazeniu Studia Nagran moze by¢ przez Najemce wykorzystywany
jedynie zgodnie z przeznaczeniem i zataczong instrukcjg obstugi. Ewentualne wykorzystywanie
sprzetu w sposdb odbiegajacy od powyzszej zasady, skutkuje odmowg jego dalszego uzywania
bez zwrotu uiszczonej za jego wynajem ceny.

16. Zadna ze stron nie bedzie odpowiedzialna wzgledem drugiej stromy w przypadku, gdy do
wykonania umowy najmu nie dojdzie na skutek okolicznosci tzw. ,sity wyzszej”, tj. zdarzen
nagltych, zewnetrznych, niezaleznych od woli stron, ktérym nie mozna byto przeciwdziatac ,
aniim zapobiec, a majgcych wplyw na niewykonanie umowy — w szczegdlnosci: kleski
zywiotowe, zatoba narodowa, pozar, powddz, objecie Domu Kultury ,Praga” kwarantanng,
ograniczenie funkcjonowania osrodkéw kultury, wprowadzone przez wilasciwe wiadze
w zwigzku z epidemig wirusa COVID-19. W razie wystgpienia sity wyzszej umowa najmu ulega
rozwigzaniu.

§ 3. Warunki po stronie Najemcy
1. Najemca, osoba prowadzaca Wydarzenie oraz jego uczestnicy zobowigzani s3 do:
a) przestrzegania zakazu palenia tytoniu oraz papierosow elektronicznych na terenie
DK ,,Praga”,
b) dopilnowania, aby w Wydarzeniu nie braly udziatu osoby w stanie wskazujgcym na

spozycie alkoholu lub innego rodzaju srodkow odurzajacych,
c) przestrzegania zakazu wnoszenia do Pomieszczen positkdow i napojow gorgcych, bez zgody
Wynajmujacego,

d) zapewnienia dozoru odziezy wierzchniej pozostawionej przez uczestnikow Wydarzenia,
e) nie naklejania plakatow i innych materiatdw promocyjnych na terenie budynkow
DK ,Praga”, bez zgody Wynajmujgcego.

2. Najemca nie ma prawa podnajac, uzyczy¢ lub udostepni¢ wynajmowanego Pomieszczenia lub
Sprzetu osobom trzecim.

3. Najemca ponosi odpowiedzialnos¢ cywilng i NW za uczestnikdw oraz osoby zatrudnione
przez Najemce do prowadzenia lub obstugi Wydarzenia.

4. Najemca zobowigzany jest do wiasciwego uizytkowania i pozostawienia wynajmowanych
Pomieszczern i Sprzetu bez jakichkolwiek uszkodzen, zniszczen lub pogorszenia stanu
dotychczasowego.

5. Najemca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania uczestnikéw Wydarzenia jak za
swoje wiasne i zobowigzany jest do pokrycia kosztéw naprawy wszelkich uszkodzen
wyposazenia, powstatych w okresie najmu do petnej wysokosci poniesionej przez DK ,Praga”
szkody.

6. Odpowiedzialnos¢ za przebieg, organizacje i bezpieczenstwo uczestnikow, przed, w trakcie
i po Wydarzeniu spoczywa w catosci na Najemcy.

7. Najemca odpowiada za catos¢ organizacji Wydarzenia, tacznie z dziataniami promocyjno-
marketingowymi.

8. Najemca podczas organizowanych w Pomieszczeniach DK ,Praga” Wydarzenn nie moze
naruszaC praw przystugujgcych osobom trzecim, w szczegdlnosci autorskich praw
majgtkowych oraz débr osobistych innych oséb.

9. Ze sprzetu bedacego na wyposazeniu sali mozna korzystac tylko na jej terenie.
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Najemca zobowigzany jest korzystac¢ z Pomieszczenia oraz Sprzetu zgodnie z przepisami bhp
oraz ppoz.
Najemca zobowigzany jest wspotpracowaé w czasie Wydarzenia z wyznaczonymi

pracownikami DK ,Praga”.

Najemca zobowigzany jest zgtasza¢ wszelkie problemy powstate w trakcie Wydarzenia
do pracownika DK ,Praga”, wyznaczonego do nadzorowania i koordynowania dziatan przy
konkretnym Wydarzeniu.

Najemca opuszczajac sale po zakorczeniu Wydarzenia zobowigzany jest przekazaé jg wraz
z wyposazeniem Wynajmujgcemu.

W przypadku Wydarzen kilkudniowych Najemca moze na swojg odpowiedzialnosé
pozostawic¢ w sali przedmioty wartosciowe. W takiej sytuacji Najemca powinien zawiadomi¢
o tym fakcie Wynajmujacego.

§ 4. Warunki po stronie Wynajmujacego
DK ,Praga” udostepnia Najemcy Pomieszczenia wraz z urzgdzeniami oraz Sprzet, na czas
okreslony w umowie najmu.

. Wszelkie urzadzenia znajdujgce sie na wyposazeniu sali widowiskowe] oraz Muszki

Koncertowej — nagtoénienie, o$wietlenie sceniczne, multimedia — mogg by¢ obstugiwane
wytacznie przez przeszkolonych pracownikow DK, Praga”.

Wynajmujgcy decyduje o liczhie pracownikéw wyznaczonych do obstugi Wydarzenia ze strony
DK ,Praga”. Liczba ta moze by¢ rdézna, czyli zmniejszac¢ sie lub zwieksza¢ w zaleznosci od
charakteru Wydarzenia.

Najemca zobowigzany jest poda¢ charakter Wydarzenia. Jezeli cel Wydarzenia jest sprzeczny
z dziatalnoscig statutowa Wynajmujgcego, DK ,Praga” moze odméwi¢ najmu lub przerwac
Wydarzenie w trakcie jego realizacji.

Wynajmujacy zastrzega sobie prawo do odmowy najmu w przypadku checi organizacji
Wydarzen o charakterze politycznym (agitacje, propaganda, podzeganie do konfliktu itp.),
religijnym, homofobicznym, ksenofobicznym i rasistowskim oraz dziafarn majgcych na celu
sprzedaz obwoing.

§ 5 Dane osobowe
Administratorem danych osobowych Najemcy jest Dom Kultury ,Praga” w Dzielnicy Praga-
Pétnoc m.st Warszawy przy ul. Dgbrowszczakéw 2 w Warszawie (03-814), tel. 22/ 618 41 51
wew. 114,
W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych przez Administratora mozna kontaktowac
sie z wykorzystaniem powyzszych danych lub z wyznaczonym u Administratora i inspektorem
ochrony danych na e-mail: iod@dkpraga.pl.
W przypadku Najemcy bedacego osoba fizyczng, przetwarzanie danych jest realizowane
w oparciu o zawartg umowe Najmu, w celu realizacji tej umowy.
W przypadku Najemcy bedacego podmiotem prawnym, dane oséb dziatajgcych w imieniu
Najemcy sg przetwarzane w celu realizowania przez te osoby czynnosci na rzecz
reprezentowanego podmiotu, na podstawie przepisow kodeksu cywilnego oraz prawnie
uzasadnionego interesu administratora, jakim jest utatwienie realizacji umow kontrahentami
(art. 6 ust. 1 lit. Ci f RODQ).
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Jezeli dane nie zostaly przekazane bezposrednio Administratorowi, zostaly one mu
udostepnione w zakresie danych identyfikacyjnych, kontaktowych oraz petnionej funkgji przez
podmiot w imieniu, ktérego Pan/i dziata.

Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ wytacznie podmioty, ktére uprawnione s3 do ich
otrzymania na mocy przepisow prawa. Ponadto dane mogg zosta¢ udostepnione operatorom
pocztowym, kurierom, kancelarii prawnej, inspektorowi ochrony danych, agencji ochrony,
firmie zapewniajgcej wsparcie techniczne programu ksiegowego, firmie ubezpieczeniowe;.
Dane osobowe przechowywane do czasu wyrazenia sprzeciwu lub ustalenia celu
przetwarzania, jakim jest realizacja zobowigzan biznesowych i obowigzkéw prawnych
cigzacych na administratorze w zwigzku z rozliczeniem umowy, jednak nie dtuzej niz 5 lat po
roku ustania umowy.

Kazda osoba, ktérej dane s3 przetwarzane ma prawo zgdania dostepu do swoich danych
osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje jej takze prawo do zadania
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takie sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym
przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do
wywigzania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne
prawne podstawy przetwarzania.

Kazdej osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo wniesienia skargi
na realizowane przez Administratora przetwarzanie danych do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).
Podanie danych os6b reprezentujgcych Strone umowy jest niezbedne do jej zawarcia. Podanie
danych oséb wskazanych do realizacji umowy nie jest niezbedne, jednakie ich niepodanie
moze utrudnic realizacje tej umowy.

§ 6 Przepisy koncowe
Publikacja Regulaminu nastgpuje poprzez jego umieszczenie na stronie internetowej
www.dkpraga.pl.
DK ,Praga” zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do obowigzujacego Regulaminu.
Wszystkie zmiany s3 wprowadzane na biezgco do tresci Regulaminu i obowiazujg
od momentu opublikowania stosownie do ust. 1.

w Drielnicy Praga Warszawy

Kata






